La crèche parentale « La Coccinelle », association soumis au régime de la loi 1901, recrute :

Un(e) Educateur(trice) de Jeunes Enfants
En CDD (6-7 mois) à temps plein

L’éducateur de jeunes enfants contribue à faire vivre et faire évoluer le projet pédagogique dans le respect des principes et valeurs de l’association ; veiller à son application en collaboration étroite avec l’équipe.
Vous êtes chargée de coordonner le fonctionnement général de la crèche, de gérer le personnel, les relations extérieures, les ressources matérielles et la stratégie de développement.

Votre mission :

Organisation : 
· Tenue du planning des enfants et du personnel (absences, congés, heures supplémentaires)
· Suivie et mise à jour du règlement d’établissement en lien avec le projet pédagogique.
· Accueil individualisé des familles et enfants (pré-inscription et préparation de l’entrée)
· Organisation des permanences
· Gestion des commandes (repas, courses…)
· Suivie du dossiers des enfants (documents obligatoires, arrêt maladie..)
· Réalisation des plannings (hebdomadaire pour optimiser le remplissage ; semestriels pour les commissions admissions)
· Supervision courrier et courriels

Emplois : 
· GPEC : Evaluation des besoins et appui à l’acquisition des compétences et connaissances(savoir-faire et savoir être)
· Coréalisation entretien annuels
· Recrutement (liaison pôle emploi, tris CV, réponse au candidat, entretien d’embauche, rédaction des fiches de poste…)

Relations extérieures : 
· Représentation de l’association (accueil public, information, orientation…)
· Assurer les relations régulières (acteurs de la zone d’implantation, institutionnels et financeurs) 
· Instruire les dossiers administratifs (demande d’inscription, demande de subvention…)

Ressources matérielles : 
· Gestion des locaux, équipements, matériels (entretien, besoins, renouvellement..)
· Gestion stratégique (développement association, évaluation satisfaction, animation projets, relation cuisine centrale…)

Encadrement :
· Prise en charge des enfants (globale et individualisé) et échange avec les parents (quotidien et évolution de l’enfant)
· Accompagnement de l’équipe (compétences, évolution…)
· Accueil (téléphonique et physique : parents, fournisseurs, stagiaires…)
· Intégration nouveaux collaborateurs

Votre profil :
· Vous êtes EJE diplômé d’état
· Vous aimez partager
· Vous êtes reconnu pour votre esprit d’équipe
· Vous avez le sens de l’observation
· Vous avez une certaine capacité d’analyse
· Vous savez transmettre des valeurs
· Vous avez le goût de la transmission des connaissances pédagogiques.
Détail du poste :
· Saint Cère (46400)
· CDD (juin à décembre)
· Temps plein
· Salaire brut annuel : 26000 à 30000 €
Adresser votre CV et/ou lettre de mission à crechelacoccinelle@gmail.com 
